ПРИКАЗ №25
по отделу образования Администрации Гудаутского района
                                                              от 14  мая 2021 г.

«О создании комиссии по  учету, хранению,  списанию  
                 документов об образовании, и назначении ответственного по           
                 заполнению и выдаче бланков аттестатов в 2021 году»


    На основании Приказа Министерства просвещения и  языковой                            
     политики РА от 12.05 2021 г. № 91 « Об утверждении  Порядка заполнения , учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем (полном) общем образовании и их дубликатов» с изменениями и дополнениями

                                         ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Создать комиссию по учету, хранению, заполнению и списанию документов об образовании в 2021 г. в следующем составе:
- Председатель комиссии:  Айба С.В., зам. зав.ОО.
- Члены комиссии:              Аргун Л.Б., ведущий специалист ОО;
                                                Курмазия Г.Л.,ведущий специалист ОО;
                                                Гумба М.Б. начальник отдела кадров .


2. Заместителю заведующего Айба С.В. на основании накладной Министерства просвещения и языковой политики РА принять от начальника кадров Аршба Е.С. бланки аттестатов, твердых обложек и приложений по количеству и качеству, проверить отсутствие дефектов.

3. Зам. зав. ОО Айба С.В. обеспечить хранение аттестатов как документов строгой отчетности в металлическом сейфе.
4.  Назначить начальника  кадров Гумба М.Б.  ответственной  за заполнение бланков.

5. Гумба М.Б.  осуществлять  запись  в Книгах учета и записи аттестатов об основном общем  и среднем (полном) общем образовании.
6. Вносить фамилии, имена  и отчества обучающихся в аттестаты только  
            на основании паспортов.
7. Айба С.В., зам. зав. ОО ознакомить членов комиссии с приказом Министерства просвещения и языковой политики  РА  ( №91 от 12.05. 21 г.)  и отдела образования (пр. № 25 от 14 мая 2021 г.).

8. Администратору  сайта   Григолия  Я.А.  обеспечить публикацию настоящих  Приказов  на официальном сайте отдела образования .

9.  Контроль  за исполнением данного приказа оставляю за собой.







И.о. Заведующего отделом образования                                     Харазия А.В.

              
